TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITACAO

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

SERVIGCOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITACAO

FUNDAGCAO CASA DE RUI BARBOSA

(Processo Administrativo n°01550.000110/2023-11)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada no planejamento e execug¢do de atividades ludico-
pedagogicas, para a elaboragéo, coordenagéo e execugéo das ag¢des educativas “Um Domingo
na Casa de Rui Barbosa” e “O Prazer da Descoberta”, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER QTDE VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
1 | ACAO EDUCATIVA: Um Domingo
na Casa de Rui Barbosa. 18449 12 =~ R$ 8.735,06 R$ 104.820,67
2 | ACAO EDUCATIVA: O Prazer 18449 1 RS 5,284 76
da Descoberta. - o R$ 63.417,16
TOTAL DA CONTRATACAO R$ 168.237.83

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que cada um dos itens: (ACAO 1: Um
Domingo na Casa de Rui Barbosa) e (ACAO 2: O Prazer da Descoberta) é realizada uma vez
ao més (execugbes mensais), sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o

Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da

contratacao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacédo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual [2024], conforme consta
das informacdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser
atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

A CONTRATADA devera obedecer aos critérios de sustentabilidade conforme determina o
Decreto n°® 7.746/2012 e suas altera¢des), na Lei n°® 12.305/10 — Politica Nacional de Residuos
Solidos, na Instrucdo Normativa SLTI /MP n° 01, de 2010, Guia Nacional de LicitagBes
Sustentaveis da AGU, legislagdes ambientais e no que couber para realizar a prestagcdo dos
servicos contratados.

E de total responsabilidade da CONTRATADA o cumprimento das normas ambientais vigentes
para a execucdo dos servicos, especificamente na utilizacdo de materiais eventualmente
constantes nos projetos e demais documentos a serem elaborados.

Adocéo, na medida do possivel, do design sustentavel, priorizando a qualidade de vida
dos usuarios, inclusdo e economia no consumo de energia e agua.

Atendimento, no que couber, dos demais critérios de sustentabilidade nas areas ambiental,
econdmica e social.

A CONTRATADA devera entregar a DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE anexa a este
instrumento

Subcontratacao

4.2. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. A avaliacao prévia do local de execucgédo dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno
das condi¢fes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 10 horas as 17 horas, a ser agendado pelos telefones (21) 3289-8682,

(21) 3289-8684 ou pelo e-mail museu@rb.gov.br.
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4.5. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacéo da vistoria.

4.7. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracéo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢fes e peculiaridades da
contratacéo.

4.8. A ndo realizacéo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegac6es de desconhecimento das
instalacdes, dlvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos
servicos, devendo o contratado assumir os énus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condi¢bes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1.
5.1.2.
5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

Inicio da execucéo do objeto: a partir da emissao da ordem de servico;
Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

Elaboracéo, coordenacao e execucgdo de 24 acdes ao longo de 12 (doze) meses, subdivididos
em atividades diferentes, porém complementares, tendo em vista que ambas buscam
aproximar os diferentes publicos dos equipamentos Museu e Biblioteca Infantojuvenil, por meio
de atividades ludico-pedagdgicas pautadas em mdltiplas linguagens artisticas, tendo os
acervos museoldgico, bibliografico, paisagistico e biografico como referéncias conceituais. As
acOes terdo as seguintes caracteristicas:

“Um domingo na Casa de Rui Barbosa” seré realizado de OUTUBRO de 2024 a OUTUBRO
de 2025, das 14h as 17h, no primeiro domingo de cada més. O evento sera formado por duas
atividades distintas, cada uma voltada para segmento etario especifico, assim divididas:

Segmento infantil: atividade artistica (contacdo, dramatizagdo, gincana, dangca entre
outras possibilidades), com uma hora e meia de duracao, das 14h as 15h30.

Segmentos juvenil e adulto: visita dramatizada ao museu e ao jardim, com duas sessdes:
15h30 as 16h20 e 16h30 as 17h20. A visita dramatizada contara com dois personagens e
figurinos fixos, entretanto, abordara, em cada domingo um tema diferente.

“O Prazer da Descoberta” sera voltado para o publico infantojuvenil em geral, mas,
principalmente, para os usuarios da Biblioteca Infantojuvenil Maria Mazzetti, frequentadores do
jardim e o publico escolar, no periodo de OUTUBRO de 2024 a OUTUBRO de 2025, com um
evento mensal, na segunda semana do més, das 14h as 15h30. A atividade contemplara
contacéo de histdria, tendo como base o acervo da BIMM, seguida de oficina. O objetivo deste
evento é contribuir para a formacédo de leitores/escritores, ampliando sua formagéao cultural e
artistica, conforme prevé a misséo deste espago.

Local e horario da prestacéo dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no Museu Casa de Rui Barbosa e na Biblioteca Infantojuvenil Maria
Mazzetti, localizados na R. S&o Clemente, 134 - Botafogo, Rio de Janeiro - RJ.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario:
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5.3.1 “Um domingo na Casa de Rui Barbosa” sera realizado no primeiro domingo de cada més
das 14h as 17h;

5.3.2 “O Prazer da Descoberta” sera realizado, mensalmente em dia (til, na segunda semana
do més, das 14h as 15h30.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1. Um Domingo na Casa de Rui Barbosa — Cronograma

Data Tema Publico infantil* Publico jovem e adulto**
1°domingo (1° més) Abolicéo
1°domingo (2° més) Meio ambiente

Brincadeira de

1° domingo (3° més) antigamente

1°domingo (4° més) Folclore
1°domingo (5° més) Primavera
. . L Atividade artistica
1°domingo (6° més) Profisstes B
(gontzigao, . Visita dramatizada
dramatizagdo, musica
1° domingo (7° més) Educacéo Fisica etc)
1° domingo (8° més) Natureza

. N Assombracao na Casa
1° domingo (9° més) ¢

de Rui

1°domingo (10°més) Samba
1°domingo (11° més) Carnaval
1°domingo (12° més) Literatura

*Horario: 15h as 16h30/ ** Horarios: 14h30 as 15h20/16h30 as 17h20

5.4.2. O Prazer da Descoberta — Cronograma — para esta acdo sera feita uma homenagem aos
escritores brasileiros elegendo mensalmente um autor a ser trabalhado na contacdo. Os
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autores serao definidos pela equipe do Museu e da BIMM, em acordo com o responsavel pelas
atividades ludico-pedagogicas da empresa vencedora da licitacdo. A acdo educativa proposta
pela BIMM acontecera, em geral, na segunda semana do més, podendo sofrer alteracao para
adequar o calendario da equipe.

Datas sugeridas Horario Formato

22 semana do 1° més

23 semana do 2° més

23 semana do 3° més

23 semana do 4° més

23 semana do 5° més

23 semana do 6° més

14h as 15h30 Contacéo de historia

23 semana do 7° més

23 semana do 8° més

23 semana do 9° més

23 semana do 10° més

22 semana do 11° més

22 semana do 12° més

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:
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5.,5.1. PEN DRIVE: incluindo arquivo com cerca de cinquenta (50) imagens produzidas durante as
atividades, com resolucdo de 300 dpi, gravadas no formato JPEG e produzidas em
equipamento de qualidade; documento armazenado em WORD contendo o relatério das
atividades realizadas e ficha técnica das imagens - documento igualmente salvo em WORD
conforme modelo abaixo descrito:

FICHA TECNICA

Nome do Evento:

Data:

Local:

Nome do responsavel pelas imagens:

Equipamento: (descrever o modelo da maquina ou celular, zoom éptico etc.):
Quantidade de imagens:

Dados das imagens (tamanho, resolucdo, etc.).

Obs.: somente sera aceita a midia definida pela Administragéo, no caso, PEN DRIVE.
O mesmo seréa analisado e devolvido a Contratada para reutilizagao, tdo logo sejam
armazenadas as informacdes nos locais de destino na FCRB

5.5.2. Relatério das Atividades efetuadas no més, enviado por e-mail, em pdf, relacionando o
nome e o contato (celular e e-mail) de toda a equipe direta e indiretamente envolvida na
atividade. No relatério deverao constar, no minimo, os seguintes dados:

- Cabecalho com os dados da empresa,;
- Data da realizag&o das atividades;

- Descricao de cada uma delas;

- Quantitativo aproximado de publico;

- Breve analise;

- Observacdes;

- Imagens;

5.5.2.1. O relatério descrito acima, devera ser
encaminhado a gestaoffiscalizacdo administrativa do contrato e é pré-
requisito para a quitacdo da nota fiscal mensal.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Elaboracao, coordenagédo e execucao de 24 ac¢fes ludico-pedagdgicas ao longo de 12 (doze)
meses, subdivididas em atividades diferentes.
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5.6.2. As mesmas tém como publico alvo os frequentadores do Museu, Jardim, Biblioteca
Infantojuvenil Maria Mazzetti e escolares, buscando contemplar todos os componentes de suas
familias em suas variadas faixas etarias.

5.6.3. Para cada acgdo “Um Domingo na Casa de Rui Barbosa”, a contratada devera fornecer:
a) Coordenacao geral;
b) 1 (um) roteiro com tema diferente;
c) 2 (dois) atores;
d) 1 (um) figurino fixo para cada ator;
e) 2 contadores de historias;
f) 1 pequeno cenario para a contacao;

g) 1 intérprete de LIBRAS (com fluéncia comprovada através de declaracdes,
CTPS, atestado de capacidade técnica, entre outros);

h) 1 fotografo para registrar toda a acgao.
5.6.4. Para cada acgdo “O Prazer da Descoberta”, a contratada devera fornecer:
a) Coordenacao geral;
b) 2 contadores de historias;
c) 1 pequeno cenario para a contacgao;
d) 1 fotégrafo para registrar toda a a¢éo;

5.6.5. Caso a empresa contemplada na licitacéo j& tenha prestado este tipo de servico & FCRB, a
mesma nao podera repetir as atividades anteriormente realizadas, devendo, portanto,
diversificar os recursos utilizados.

5.6.6. Disponibilizar para coordenacdo das atividades e interlocucdo com a FCRB, como
representante da empresa contratada, profissional com formacg&o superior em Pedagogia ou
Letras ou Arte-Educacdo ou Producdo Cultural ou Artes Cénicas. A substituicio deste
profissional somente sera admitida por profissional de experiéncia equivalente ou superior,
desde que aprovada pela administragao.

5.6.7. O profissional a que se refere o subitem 5.6.6. devera estar vinculado a empresa licitante, e
deverd ser, obrigatoriamente, o responséavel técnico do objeto deste Termo de Referéncia.

Especificac8o da garantia do servico (art. 40, 81° inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdadigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato

a. Na&o serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

6.8. A execuc¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢6es estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, llI);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);
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6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag&o ou a prorrogagao contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenarqd a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, II).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigcbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, ).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissédo de que trata
o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracé@o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.23.

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1.

A avaliacdo da execucéo do objeto seguira as condi¢cfes de execugdo fornecidas no item 5 além
das dispostos neste item:

7.1.1. Seraindicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sang8es cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. néo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n® 11.246, de 2022).

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n° 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ir4 apurar o resultado das avaliagbes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado

ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes
resultantes da execugéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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7.7.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.7.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisario, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacé@o realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagfes, conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n°® 11.246,
de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizacgao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizag&o.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagc&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢ao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do
contrato.

Liguidacéo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. adata da emisséo;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execugédo do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacéo da situacdo, sem 6nus
a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.18. A Administrac@o devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das
condicdes de habilitac@o exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagao
em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagéo junto ao
SICAF.
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Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacdo do indice indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcéo
monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retenc¢do tributaria quanto aos impostos e contribuigcdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagdo de comprovagéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de execucéo

8.2. O regime de execuc¢do do contrato serd empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagcao juridica
8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢Bes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo (art. 5°,

inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14,133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.22. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

8.22.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveréo atender a todas as exigéncias
da habilitag@o e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.22.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.22.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracéo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.23. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitacdo capital minimo de 10% valor total estimado da contratagéo.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.25. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.26. Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacg6es e das condi¢cdes
locais para o cumprimento das obriga¢6es objeto da licitacéo;

8.27. A declaracéo acima podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responséavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

8.28. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico compativel com o objeto desta
contratacdo, ou seja: planejamento e execucdo de atividades ludico-pedagdgicas, para a
elaboragcdo, coordenacdo e execucédo das agdes educativas “Um Domingo na Casa de Rui
Barbosa” e “O Prazer da Descoberta”, entendendo-se como aptidao, servicos ja executados de
mesma dimensdo ou superior em espacos educativos, culturais ou museus. A comprovacao se
dara por meio da apresentacéo de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for
0 caso.
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8.28.1.

Para fins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.28.1.1. Direcdo e supervisdo de equipe técnica multidisciplinar (minimo de 6
profissionais) para realizacdo de atividade Iliadico-pedag6gica em espaco
educativo, cultural ou museu.

8.29.2. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.29.3 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.28.2.

8.28.3.

8.29.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

O licitante disponibilizara todas as informag8es necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracédo, cépia do contrato que deu
suporte & contratagcdo, enderec¢o atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao

complementar:

8.29.1.

8.29.2.

8.29.3.

8.29.4.
8.29.5.

8.29.6.

8.29.7.

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

A declaracéo de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

A comprovagdo do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagéo das
trés dltimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenc¢a dos cooperados
gque executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da
sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacéo; e

A Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 168.237,83 (cento e sessenta e oito mil, duzentos
e trinta e sete reais e oitenta e trés centavos).
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9.2. Existe previsdo na LOA 2024 para esta contratacao.

10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consighados no Or¢camento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

) Gestdo/Unidade: 344001/34201
II) Fonte de Recursos: 1444

IlI) Programa de Trabalho: 225935
IV) Elemento de Despesa: 339039

V) Plano Interno: C20ZH1RU024

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orgcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Rio de Janeiro, 21 de agosto de 2024.

Equipe de Planejamento da Contratagdo — Museu Casa de Rui Barbosa.

Documento assinado digitalmente Documento assinado digitalmente
“b MONICA DE MATTOS RODRIGUES CUNHA “b APARECIDA MARINA DE SOUZA RANGEL
g Data: 26/08/2024 12:34:05-0300 Data: 26/08/2024 12:56:38-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br Verifigue em https://validar.iti.gov.br
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